Pagina 1

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARIA CRISTINA RODRIGUEZ IBANEZ
SUBCOORDINACION: Coordinacion del Equipo Multidisciplinario
SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES: SERVICIOS TECNICOS

LICDA. CLAUDIA ANDREA CASTILLO PEREZ
DIRIGIDO A:

ICOORDINADORA DEL EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO DEL CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES

LUGARY FECHA: Guatemala, 31 de diciembre de 2025 Del 01 al 31 de diciembre de 2025

En cumplimiento con lo estipulado en las Clausulas segunda y décima, CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO CERO
DOS GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (002-029-2025). Presento ante usted, a continuacién, el informe correspondiente del 01 al 31 de
diciembre de 2025.

No. ACTIVIDADES ~ ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE el 01 al 31 de diciembre de
2025.

Apoyar en la revision de expedientes de las |Apoyé en la revisién de redaccién y datos de los informes circunstanciados emitidos por la

1 Subcoordinaciones que conforman el Equipo [Subcoordinacién de Atencion y Apoyo a la Familia Bioldgica.

Multidisciplinario con el fin que los mismos cumplan con Apoyé en la revision de redaccion y datos de los informes de orientacién de los expedientes de la

N los requisitos de Ley. Subcoordinacién de Atencion y Apoyo a la Familia Bioldgica.

/’y 9 » Apoyé en la revision de redaccién y datos de los proyectos finales de los expedientes de la

s \\»\g;..o C1°) Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva correspondientes al afio 2024 y 2025.
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IApoyé en la revision de redaccién y datos de los informes de los expedientes de la Subcoordinacion
de Atencion y Apoyo a la Familia Adoptiva.

Apoyar con el proceso de archivo de la documentacion a
cargo del Equipo Multidisciplinario.

Apoyé en la digitalizaciéon del archivo institucional a cargo de la Coordinacion del Equipo
Multidisciplinario.

Apoyé en el archivo y resguardo de las correcciones realizadas por la Coordinacion del Equipo
Multidisciplinario a las cuatro Subcoordinaciones del Equipo Multidisciplinario.

Apoyé en el archivo de la documentacion recibida por la Coordinacién del Equipo Multidisciplinario.

Apoyar en el seguimiento del estado de expedientes que
obran en las Subcoordinaciones que conforman el Equipo
Multidisciplinario, de acuerdo con los requisitos
establecidos en la normativa legal vigente.

Apoyé brindando el seguimiento correspondiente a los expedientes correspondientes al afio 2024 vy
2025 que debian de ser remitidos para visto bueno y firma de la Direcciéon General por parte de la
Subcoordinacion de Atencidn y Apoyo a la Familia Adoptiva.

Apoyé brindando seguimiento a la realizacién de las correcciones de los expedientes del afio 2024 de
la Subcoordinacidn de Atencion y Apoyo a la Familia Adoptiva.

Apoyé brindando seguimiento a la realizacidn de las correcciones de los expedientes del afio 2025 de
la Subcoordinacién de Atencion y Apoyo a la Familia Adoptiva.

Apoyé realizando el seguimiento de los expedientes que contaban con plazo del mes de diciembre
para remitir oficios de respuesta a Juez por parte de la Subcoordinacion de Atencion y Apoyo a la
Familia Bioldgica.

Apoyar a las cuatro Subcoordinaciones que conforman el
Equipo Multidisciplinario en las actividades de su
competencia que le sean requeridas.

IApoyé en la revision de la redaccién y datos de los perfiles de las familias que fueron conocidas en
las sesiones de Emparentamientos.

Apoyé en la revisidon de la redaccién y datos de los perfiles de los NNA que entraron a juntas de
Emparentamientos.

IApoyé brindando informacidn a los usuarios sobre el programa de madres y/o padres bioldgicos en
conflicto con su parentalidad de la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica.
Apoyé en la recepcion de llamadas de la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica.
Apoyé en la revision de redaccion y datos de los oficios remitidos a los diferentes Juzgados de la
Ciudad de Guatemala.

Apovyar en asistencia técnica y seguimiento de los talleres
que se organizan en las Subcoordinaciones que conforman
la Coordinacidn del Equipo Multidisciplinario.

IApoyé armando carpetas para los talleres que fueron impartidos en el mes de diciembre por parte
de la Subcoordinacién de Atencidn y Apoyo a la Familia Bioldgica.

Apoyé realizando llamadas a las familias interesadas para la confirmacidon de asistencia al tallern
impartido por la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

Realizar todas aquellas actividades que le sean requeridas
por la Coordinacién del Equipo Multidisciplinario y las

Apoyé en la foliacién de los expedientes idéneos y no idéneos de la Subcoordinacion de Atencidn vy
IApoyo a la Familia Adoptiva que fueron remitidos a Direccidon General y a Secretaria General para ser|
notificados a los solicitantes.
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autoridades del Consejo Nacional de Adopciones, en el
ambito de su competencia.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES.

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL PERIODO COMPRENDIDO DEL 02 DE ENERO DE 2025
AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Maria Cristina Rodriguez Ibafiez

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 otras remuneraciones de personal temporal.
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 002-029-2025

TIPO DE SERVICIOS: Técnicos

COORDINACION: del Equipo Multidisciplinario

En cumplimiento a lo estipulado en la cldusula segunda y décima del contrato
administrativo de prestacion de servicios técnicos nUmero cero cero dos guion cero
veintinueve guion dos mil veinticinco (002-029-2025) presento ante usted a continuacion
el informe de actividades correspondiente del uno (02) de enero al treinta y uno (31) de
diciembre del aio dos mil veinticinco (2025).

02 AL 31 DE ENERO DE 2025
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1. Apoyé€ en la revision de redaccién y datos de las opiniones juridicas de los expedientes de
la Subcoordinacién de Atencion y Apoyo a la Familia Adoptiva.

2. Apoyé en la revisién de redaccion y datos de los informes emitidos por los profesionales
de los expedientes de la Subcoordinacién de Atencidén y Apoyo a la Familia Adoptiva.

3. Apoyé en la revisién de redaccién y datos de los informes de los expedientes de la
Subcoordinacién de Atencidén y Apoyo a la Familia Bioldgica.

4. Apoyé€ en la revisién de datos de las opiniones juridicas de los expedientes de la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica.

5. Apoyé en la revisién de datos de los oficios emitidos en la Subcoordinacion de Atencion y
Apoyo a la Familia Biologica.

6. Apoyé en la rotulacién de los archivos de la Subcoordinacién de Atencidén y Apoyo a la
Familia Biologica.

7. Apoyé€ en el orden de los expedientes de la Subcoordinacién de Atencion y Apoyo a la
Familia Biologica.

8. Apoyé en el archivo de los expedientes cuyo proceso finalizé6 por parte de la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biologica.

9. Apoyé realizando el debido seguimiento a los expedientes que contaban con plazo para
remitir oficios de respuesta a Juez por parte de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a
la Familia Biologica.

10. Apoyé brindando el seguimiento correspondiente a los expedientes de la Subcoordinacion
de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

11. Apoy€ en la asignacion de expedientes a los profesionales de la Subcoordinacion de
Atencién y Apoyo a la Familia Biologica.

12. Apoyé en atender las observaciones de los expedientes de la Subcoordinacion de Atencion
y Apoyo a la Familia Adoptiva.

13. Apoyé en larecepcion de llamadas de la Subcoordinacion de Atencion y Apoyo a la Familia
Biolégica.

14. Apoyé en la revisién de la redaccidn y datos de las Actas de las Juntas de Emparentamiento
de la Coordinacién del Equipo Multidisciplinario realizadas en el mes de enero.

15. Apoyé en la realizacion de los oficios que fueron remitidos por parte de la Subcoordinacion
de Atencién y Apoyo a la Familia Biolégica a los diferentes Juzgados de los departamentos
de Guatemala.

16. Apoyé en la atencidn a las familias postulantes a la adopcién que se presentaron al Consejo
Nacional de Adopciones para solicitar los requisitos de Ley. \

17. Apoyé realizando llamadas a los diferentes Juzgados para establecer la fecha de audiencias,
ya que no estaban consignadas en las 6rdenes judiciales del afio en curso.

18. Apoyé armando las carpetas para el taller que fue impartido en el mes de enero por la
Subcoordinacién de Atencidén y Apoyo a la Familia Adoptiva.




19.

20.

21.

22.
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Apoyé realizando llamadas a las familias interesadas para la confirmacion de asistencia al
taller impartido por la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.
Apoyé en la Recepcién en la atencidn a los usuarios que se presentaron al Consejo Nacional
de Adopciones.

Apoyé€ en actualizar la base de datos de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la
Familia Biologica.

Apoyé en actualizar la base de audiencias de la Subcoordinacion de Atencidén y Apoyo a la
Familia Biologica.

Apoyé€ en la realizaciéon de una base de datos para llevar un mejor control sobre los
correlativos utilizados en la Subcoordinacion de Atencidén y Apoyo a la Familia Biolégica.

FEBRERO DE 2025
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

L:

Apoyé en la revision de redaccion y datos de las opiniones juridicas de los expedientes de
la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

2. Apoyé en la revision de redaccién y datos de los informes emitidos por los profesionales
de los expedientes de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

3. Apoyé€ en la revisién de redaccion y datos de los informes Y opiniones juridicas de los
expedientes de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica.

4. Apoyé en el archivo de los expedientes cuyo proceso finalizd por parte de la
Subcoordinacién de Atencion y Apoyo a la Familia Bioldgica.

5. Apoyé€ realizando el debido seguimiento a los expedientes que contaban con plazo para
remitir oficios de respuesta a Juez por parte de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a
la Familia Bioldgica.

6. Apoyé brindando el seguimiento a los expedientes de la Subcoordinacién de Atencidn y
Apoyo a la Familia Adoptiva.

7. Apoyé en la revisién de las observaciones de los expedientes de la Subcoordinacién de
Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

8. Apoyé en larecepcién de llamadas de la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a la Familia
Biologica.

9. Apoyé en la revision de la redaccion y datos de las Actas de las Juntas de Emparentamiento
de la Coordinacién del Equipo Multidisciplinario realizadas en el mes de febrero.

10. Apoyé en la realizacién de los oficios que fueron remitidos por parte de la Subcoordinacion
de Atencién y Apoyo a la Familia Biologica a los diferentes Juzgados de los departamentos
de Guatemala.

11. Apoyé armando las carpetas para el taller que fue impartido en el febrero de enero por la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica.

12. Apoyé en la Recepcidn en la atencion a los usuarios que se presentaron al Consejo Nacional
de Adopciones.

13. Apoyé€ en actualizar la base de audiencias de la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a la
Familia Biolégica.

MARZO DE 2025

SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1.

2.

Apoyé en la revisién de redaccion y datos de los informes de los expedientes de la
Subcoordinacién de Atencion y Apoyo a la Familia Biologica.

Apoyé€ en la revision redaccion y datos de las opiniones juridicas de los expedientes de la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biologica.

Apoy¢€ en la revision de redaccion y datos de las opiniones juridicas de los expedientes de
la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

Apoyé€ en la revision de redaccion y datos de los informes de los expedientes de la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

. Apoyé en el archivo de la documentacién de los expedientes de la Subcoordinacién de

Atencién y Apoyo a la Familia Biologica.

Apoyé en el archivo de los expedientes de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la .

Familia Biologica.

Apoyé realizando el seguimiento de los expedientes que contaban con plazo para remitir
oficios de respuesta a Juez en el mes de marzo por parte de la Subcoordinacién de Atencién
y Apoyo a la Familia Biolégica.
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8. Apoyé€ brindando el seguimiento a los expedientes que debian de ser remitidos a Direcci6n
General por parte de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

9. Apoy¢ brindando seguimiento a la realizacién de las observaciones de los expedientes de
la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

10. Apoyé€ en la revision de la redaccion y datos de las Actas de las Juntas de Emparentamiento
de la Coordinacién del Equipo Multidisciplinario realizadas en el mes de marzo.

11. Apoyé en larealizacion de los oficios que fueron remitidos por parte de la Subcoordinacion
de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica a los diferentes Juzgados de los departamentos
de Guatemala.

12. Apoyé en la recepcion de llamadas de la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a la Familia
Biolégica.

13. Apoy€ armando carpetas para el taller que fue impartido en el mes de marzo por la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biolgica.

14. Apoyé en la realizacion de oficios de solicitud de emparentamiento de la Subcoordinacién
de Atencion al Nifio.

15. Apoyé en actualizar y llevar un control de la base de audiencias de la Subcoordinacién de
Atencién y Apoyo a la Familia Biolégica.

ABRIL DE 2025

SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1. Apoyé€ en la revisién de redaccién y datos de los informes de los expedientes de la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biolgica.

2. Apoy€ en la revisién de redaccion y datos de las opiniones juridicas de los expedientes de
la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biolégica.

3. Apoy€ en la revisién de redaccion y datos de los informes circunstanciados emitidos por
los profesionales de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biolégica.

4. Apoyé€ en la revisién de redaccion y datos de las opiniones juridicas de los expedientes de
la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

5. Apoyé€ en la revisién de redaccién y datos de los informes de los expedientes de la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

6. Apoyé en el archivo de la documentacion de los expedientes de de la Subcoordinacién de
Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica.

7. Apoyé brindando el seguimiento de los expedientes que debian de ser remitidos a Direccién
General por parte de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

8. Apoy€ brindando seguimiento a la realizacién de las observaciones de los expedientes de
la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

9. Apoyé realizando el seguimiento de los expedientes que contaban con plazo para remitir
oficios de respuesta a juez por parte de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la
Familia Biolégica.

10. Apoyé brindando seguimiento a la realizacion de las observaciones de los expedientes de
la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biolégica.

11. Apoyé en larecepcion de llamadas de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia
Biolégica.

12. Apoy€ en la revision de la redaccion y datos de las actas de las juntas de emparentamiento
de la Coordinacion del Equipo Multidisciplinario.

13. Apoyé en la realizacién de los oficios que fueron remitidos por parte de la Subcoordinacién
de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica a los diferentes juzgados de los departamentos
de Guatemala.

14. Apoyé armando carpetas para el taller que fue impartido en el mes de abril por la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biolégica.

15. Apoyé€ en actualizar y llevar el control de la base de audiencias de la Subcoordinacion de
Atencién y Apoyo a la Familia Biologica.

MAYO DE 2025

SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1.

Apoyé€ en la revisién de redaccion y datos de los informes y opiniones juridicas de los °
expedientes de la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica.



10.

11.

12.

13.

14.

15.
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Apoyé¢ en la revision de redaccion y datos de los informes circunstanciados emitidos por la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica.

. Apoyé en la revisién de redaccion y datos de los informes y opiniones juridicas de los

expedientes de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

. Apoy€ en el archivo de la documentacién de los expedientes de la Subcoordinacion de

Atencién y Apoyo a la Familia Biolégica.

Apoy¢ en el archivo de la documentacién recibida y enviada por la Coordinacién del Equipo
Multidisciplinario

Apoy¢ brindando el seguimiento de los expedientes correspondientes al afio 2024 y 2025
que debian de ser remitidos a Direccién General por parte de la Subcoordinacién de
Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

Apoyé brindando seguimiento a la realizacién de las observaciones de los expedientes del
afio 2024 y 2025 de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.
Apoyé¢ realizando el seguimiento de los expedientes que contaban con plazo del mes de
mayo para remitir oficios de respuesta a Juez por parte de la Subcoordinacion de Atencién
y Apoyo a la Familia Biol6gica.

Apoyé brindando seguimiento a la realizacion de las observaciones de los expedientes de
la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biolégica.

Apoyé en larecepcion de llamadas de la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a la Familia
Biologica.

Apoyé en la revisién de la redaccién y datos de los perfiles de las familias que fueron
conocidas en las juntas de Emparentamientos.

Apoyé en la revisién de la redaccién y datos de los perfiles de los NNA que entrarfan a
juntas de Emparentamiento.

Apoy€ en la realizacién de los oficios que fueron remitidos por parte de la Subcoordinacion
de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica a los diferentes Juzgados de los departamentos
de Guatemala.

Apoy¢ armando carpetas para el taller que fue impartido en el mes de mayo por la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biolégica.

Apoy€ en actualizar y llevar un control de la base de audiencias y base general de la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biol6gica del 01 al 15 de mayo de 2025,
posteriormente, por instruccién girada en Memorandum CEM-401-2025 de fecha 15 de
mayo indicando que la responsabilidad es exclusiva de la procuradora de la
Subcoordinacién.

JUNIO DE 2025
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1.

2.

Apoyé en la revision de datos de los informes circunstanciados emitidos por la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biolégica.

Apoyé en la revisién de redaccion y datos de los informes y opiniones juridicas de los
expedientes de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

Apoyé€ en la revisién de redaccién y datos de los informes y opiniones juridicas de los
expedientes de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biolégica.

Apoy¢ en la elaboracién del archivo institucional solicitado a la Coordinacién del Equipo
Multidisciplinario.

Apoyé en el archivo de la documentacion recibida y enviada por la Coordinacién del Equipo
Multidisciplinario

Apoyé¢ realizando el seguimiento de los expedientes que contaban con plazo del mes de
junio para remitir oficios de respuesta a Juez por parte de la Subcoordinacién de Atencidn
y Apoyo a la Familia Bioldgica.

Apoy¢ brindando el seguimiento de los expedientes correspondientes al afio 2024 y 2025
que debian de ser remitidos a Direccién General por parte de la Subcoordinacién de
Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

Apoyé brindando seguimiento a la realizacién de las observaciones de los expedientes del
afio 2024 y 2025 de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.
Apoyé brindando seguimiento a la realizacion de las observaciones de los expedientes de
la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica. A\
Apoyé en la realizacion de los oficios que fueron remitidos por parte de la Subcoordinacion
de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica a los diferentes Juzgados de los departamentos
de Guatemala.



10.
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Apoyé en la recepcion de llamadas de la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a la Familia
Biologica.

11. Apoy€ en la revision de la redaccién y datos de los perfiles de las familias que fueron
conocidas en las juntas de Emparentamientos.

12. Apoyé€ en la revisién de la redaccion y datos de los perfiles de los NNA que entrarian a
juntas de Emparentamiento.

13. Apoyé armando carpetas para el taller que fue impartido en el mes de junio por la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica.

14. Apoyé en la foliacién de los expedientes idoneos y no idoneos de la subcoordinacion de
Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva que fueron remitidos a Direccién General para ser
notificados a los solicitantes.

15. Apoyé€ en la digitalizacién de la correspondencia enviada por parte de la Coordinacién del
Equipo Multidisciplinario.

16. Apoyé en remitir a Secretaria General el archivo institucional de la Coordinacién del
Equipo Multidisciplinario correspondiente al afio 2023.

17. Apoyé en la conformacion de folders con la documentacién del archivo institucional y en
su debida rotulacion.

JULIO DE 2025

SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Apoyé€ en la revisién de redaccion y datos de los informes circunstanciados emitidos por la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biolgica.

Apoyé en la revisiéon de redaccién y datos de los informes de los expedientes de la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

Apoyé€ en la revision de redaccién y datos de los informes de orientacion de los expedientes
de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biologica.

Apoyé en la revision de redaccién y datos de los proyectos finales de los expedientes de la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

Apoyé€ en el archivo de la documentacion recibida por la Coordinacién del Equipo
Multidisciplinario.

Apoyé€ en el proceso de archivo y resguardo de la documentacién generada por la
Coordinacién del Equipo Multidisciplinario.

Apoyé brindando seguimiento a la realizacioén de las observaciones de los expedientes de
la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biolégica.

Apoyé realizando el seguimiento de los expedientes que contaban con plazo del mes de
julio para remitir oficios de respuesta a Juez por parte de la Subcoordinacién de Atencién
y Apoyo a la Familia Bioldgica.

Apoyé brindando el seguimiento de los expedientes correspondientes al afio 2024 y 2025
que debian de ser remitidos a Direccién General por parte de la Subcoordinacién de
Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

Apoyé brindando seguimiento a la realizacién de las observaciones de los expedientes del
afio 2024 y 2025 de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.
Apoyé en la realizacién de los oficios que fueron remitidos por parte de la Subcoordinacion
de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica a los diferentes Juzgados de los departamentos
de Guatemala.

Apoyé€ en larecepcion de llamadas de la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a la Familia
Biolégica.

Apoyé€ brindando informacién a una adolescente sobre el programa de madres y/o padres
bioldgicos en conflicto con su parentalidad.

Apoyé€ en la revision de la redaccién y datos de los perfiles de las familias que fueron
conocidas en las juntas de Emparentamientos.

Apoy€ en la revision de la redaccién y datos de los perfiles de los NNA que entraron a
juntas de Emparentamiento.

Apoy€ armando carpetas para el taller que fue impartido en el mes de julio por la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biol6gica.

Apoyé en la foliacién de los expedientes idoneos y no idéneos de la subcoordinacién de
Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva que fueron remitidos a Direccién General para ser\
notificados a los solicitantes.

Apoyé en la foliacién de expedientes emitidos por la Subcoordinacién de Autorizacion y
Control de Hogares de Proteccion y Organismos Internacionales.

C

C )



Pagina |6

19. Apoyé en la realizacién de la minuta de la reunion sostenida con la SBS y la CONRED.

AGOSTO DE 2025
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1. Apoyé en la revision de redaccién y datos de los informes circunstanciados emitidos por la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica.

2. Apoyé en la revisién de redaccién y datos de los informes de los expedientes de la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

3. Apoyé en larevision de redaccién y datos de los informes de orientacion de los expedientes
de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica.

4. Apoyé en la revisién de redaccion y datos de los proyectos finales de los expedientes de la
Subcoordinacién de Atenciéon y Apoyo a la Familia Adoptiva.

5. Apoyé en el archivo de la documentaciéon recibida por la Coordinacién del Equipo
Multidisciplinario.

6. Apoyé en el proceso de archivo y resguardo de la documentacién generada por la
Coordinacién del Equipo Multidisciplinario.

7. Apoyé brindando seguimiento a la realizacion de las observaciones de los expedientes de
la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biologica.

8. Apoyé realizando el seguimiento de los expedientes que contaban con plazo del mes de
agosto para remitir oficios de respuesta a Juez por parte de la Subcoordinacién de Atencion
y Apoyo a la Familia Biologica.

9. Apoy¢ brindando el seguimiento de los expedientes correspondientes al afio 2024 y 2025
que debian de ser remitidos a Direccién General por parte de la Subcoordinacién de
Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

10. Apoyé brindando seguimiento a la realizacién de las observaciones de los expedientes del
afio 2024 y 2025 de la Subcoordinacion de Atencion y Apoyo a la Familia Adoptiva.

11. Apoye en registrar los datos de los expedientes de nuevo ingreso de las familias interesadas
en el proceso de adopcion.

12. Apoyé en la realizacién de los oficios que fueron remitidos por parte de la Subcoordinacion
de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica a los diferentes Juzgados de los departamentos
de Guatemala.

13. Apoyé en larecepcién de llamadas de la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a la Familia
Biolégica.

14. Apoyé brindando informacién sobre el programa de madres y/o padres bioldgicos en
conflicto con su parentalidad.

15. Apoyé en llevar el control de correlativos que debian ser asignados a los expedientes
correspondientes a la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a la Familia Biolégica.

16. Apoyé en la revisién de la redaccion y datos de los perfiles de las familias que fueron
conocidas en las juntas de Emparentamientos.

17. Apoyé€ en la revisién de la redaccion y datos de los perfiles de los NNA que entraron a
juntas de Emparentamiento.

18. Apoyé en la recepcion de documentacién de la Subcoordinacién de Atencidén y Apoyo a la
Familia Adoptiva.

19. Apoyé en la realizacién de los oficios de devolucion de expedientes que fueron remitidos
para sesiones de emparentamiento.

20. Apoy¢ actualizando la base de datos de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la
Familia Adoptiva.

21. Apoyé armando carpetas para el taller que fue impartido en el mes de agosto por la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica.

22. Apoyé en la foliacién de los expedientes idoneos y no idéneos de la subcoordinacién de
Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva que fueron remitidos a Direccién General para ser
notificados a los solicitantes.

SEPTIEMBRE DE 2025
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1. Apoyé en la revision de redaccién y datos de los informes circunstanciados emitidos por la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biolégica.

2. Apoyé en larevision de redaccion y datos de los informes de orientacién de los expedientes
de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biologica.
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3. Apoyé en la revisién de redaccién y datos de los informes de los expedientes de la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

4. Apoyé en la revisién de redaccion y datos de los proyectos finales de los expedientes de la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

5. Apoyé en el archivo de la documentacién recibida por la Coordinacién del Equipo
Multidisciplinario.

6. Apoyé en el proceso de archivo y resguardo de la documentacién generada por la
Coordinacién del Equipo Multidisciplinario.

7. Apoyé en el archivo y resguardo de las correcciones realizadas por la Coordinacién del
Equipo Multidisciplinario a las cuatro Subcoordinaciones del Equipo Multidisciplinario.

8. Apoyé brindando seguimiento a la realizacién de las correcciones de los expedientes de la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica.

9. Apoyé realizando el seguimiento de los expedientes que contaban con plazo del mes de
septiembre para remitir oficios de respuesta a Juez por parte de la Subcoordinacion de
Atencién y Apoyo a la Familia Biol6gica.

10. Apoyé brindando el seguimiento de los expedientes correspondientes al afio 2024 y 2025
que debian de ser remitidos para visto buenos y firma de la Direccion General por parte de
la Subcoordinacién de Atencion y Apoyo a la Familia Adoptiva.

11. Apoyé brindando seguimiento a la realizacién de las correcciones de los expedientes del
afio 2024 y 2025 de la Subcoordinacién de Atencidén y Apoyo a la Familia Adoptiva.

12. Apoyé en la recepcion de llamadas de la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a la Familia
Bioldgica.

13. Apoyé brindando informacion sobre el programa de madres y/o padres biologicos en
conflicto con su parentalidad de la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a la Familia
Biologica.

14. Apoyé en llevar el control de correlativos que debian ser asignados a los expedientes
correspondientes a la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica.

15. Apoyé€ en la revisidn de la redaccién y datos de los perfiles de las familias que fueron
conocidas en las sesiones de Emparentamientos.

16. Apoyé en la revision de la redaccién y datos de los perfiles de los NNA que entraron a
juntas de Emparentamientos.

17. Apoyé en la realizacion de los oficios de devolucion de expedientes a la Unidad de Registro
que fueron remitidos para sesiones de emparentamiento.

18. Apoyé armando carpetas para el taller que fue impartido en el mes de septiembre por la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biologica.

19. Apoyé en la foliacién de los expedientes idoneos y no idéneos de la Subcoordinacion de
Atencion y Apoyo a la Familia Adoptiva que fueron remitidos a Direccion General y a
Secretaria General para ser notificados a los solicitantes.

20. Apoyé en la foliacién de expedientes de Hogares Revalidados y Autorizados emitidos por
la Subcoordinacién de Autorizacién y Control de Hogares De Proteccién y Organismos
Internacionales.

21. Apoyé en la realizaciéon de una minuta de la reunién sostenida entre la Coordinacién del
Equipo Multidisciplinario, Unidad de planificacién y la Subcoordinacién de Autorizacion
y Control de Hogares De Proteccion y Organismos Internacionales.

22. Apoyé en la realizacién de una minuta de la reunién sostenida entre la Coordinacién del
Equipo Multidisciplinario, Unidad de planificacion y la Subcoordinacion de Atencién y
Apoyo a la Familia Biologica.

23. Apoyé en la realizacién de una minuta de la reunion sostenida entre la Coordinacién del
Equipo Multidisciplinario, Unidad de planificacién y la Subcoordinacién de Atencién y
Apoyo a la Familia Adoptiva.

OCTUBRE DE 2025
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1. Apoyé€ en larevision de redaccién y datos de los informes de orientacion de los expedientes
de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biologica.

2. Apoyé en la revisién de redaccién y datos de los informes circunstanciados emitidos por la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica.

3. Apoyé en la revisiéon de redaccion y datos de los informes de los expedientes de la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.
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4. Apoyé en la revision de redaccion y datos de los proyectos finales de los expedientes de la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

5. Apoyé€ en el archivo de la documentacién recibida por la Coordinacién del Equipo
Multidisciplinario.

6. Apoyé en el archivo y resguardo de las correcciones realizadas por la Coordinacién del
Equipo Multidisciplinario a las cuatro Subcoordinaciones del Equipo Multidisciplinario.

7. Apoyé brindando el seguimiento de los expedientes correspondientes al afio 2024 y 2025
que debian de ser remitidos para visto bueno y firma de la Direccién General por parte de
la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

8. Apoyé€ brindando seguimiento a la realizacion de las correcciones de los expedientes del
afio 2024 y 2025 de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

9. Apoyé realizando el seguimiento de los expedientes que contaban con plazo del mes de
octubre para remitir oficios de respuesta a Juez por parte de la Subcoordinacién de Atencion
y Apoyo a la Familia Bioldgica.

10. Apoyé brindando informacién a los usuarios sobre el programa de madres y/o padres
biolégicos en conflicto con su parentalidad de la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a
la Familia Biologica.

11. Apoyé€ en la revisién de la redaccién y datos de los perfiles de las familias que fueron
conocidas en las sesiones de Emparentamientos.

12. Apoyé€ en la revisién de la redaccién y datos de los perfiles de los NNA que entraron a
juntas de Emparentamientos.

13. Apoyé en larecepcién de llamadas de la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a la Familia
Biologica.

14. Apoyé armando carpetas para el taller que fue impartido en el mes de octubre por la
Subcoordinacién de Atenciéon y Apoyo a la Familia Bioldgica.

15. Apoyé€ en la foliacién de expedientes de Hogares Revalidados y Autorizados emitidos por
la Subcoordinacién de Autorizacién y Control de Hogares De Proteccién y Organismos
Internacionales.

16. Apoyé en la foliacién de los expedientes idoneos y no idéneos de la Subcoordinacion de
Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva que fueron remitidos a Direccién General y a
Secretaria General para ser notificados a los solicitantes.

NOVIEMBRE DE 2025
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1. Apoyé en larevision de redaccidn y datos de los informes de orientacion de los expedientes
de la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a la Familia Biol6gica.

2. Apoyé en la revisién de redaccién y datos de los informes circunstanciados emitidos por la
Subcoordinacién de Atenciéon y Apoyo a la Familia Biolégica.

3. Apoyé en la revisién de redaccién y datos de los informes de los expedientes de la
Subcoordinacién de Atencidn y Apoyo a la Familia Adoptiva.

4. Apoyé en larevision de redaccion y datos de los proyectos finales de los expedientes de la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

5. Apoyé en el archivo de la documentacién recibida por la Coordinacién del Equipo
Multidisciplinario.

6. Apoyé en el archivo y resguardo de las correcciones realizadas por la Coordinacion del
Equipo Multidisciplinario a las cuatro Subcoordinaciones del Equipo Multidisciplinario.

7. Apoyé en la digitalizacién del archivo institucional a cargo de la Coordinacion del Equipo
Multidisciplinario.

8. Apoyé brindando seguimiento a la realizacién de las correcciones de los expedientes del
afio 2024 y 2025 de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

9. Apoyé brindando el seguimiento de los expedientes correspondientes al afio 2024 y 2025
que debian de ser remitidos para visto bueno y firma de la Direccion General por parte de
la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

10. Apoyé€ realizando el seguimiento de los expedientes que contaban con plazo del mes de
noviembre para remitir oficios de respuesta a Juez por parte de la Subcoordinacién de
Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica.

11. Apoyé brindando informacién a los usuarios sobre el programa de madres y/o padres

~ biolégicos en conflicto con su parentalidad de la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a
la Familia Bioldgica.

(’\
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Apoyé€ en la revisién de la redaccién y datos de los perfiles de las familias que fueron
conocidas en las sesiones de Emparentamientos.

Apoyé€ en la revisién de la redaccion y datos de los perfiles de los NNA que entraron a
Jjuntas de Emparentamientos.

Apoyé en larecepcion de llamadas de la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a la Familia
Biologica.

Apoyé en la revision de redaccion y datos de los oficios remitidos a los diferentes Juzgados
de la Ciudad de Guatemala.

Apoyé€ armando carpetas para los talleres que fueron impartidos en el mes de noviembre
por la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biologica.

Apoyé€ en la foliacién de expedientes de Hogares Revalidados y Autorizados emitidos por
la Subcoordinaciéon de Autorizacién y Control de Hogares De Proteccién y Organismos
Internacionales.

Apoyé en la foliacién de los expedientes idéneos y no idoneos de la Subcoordinacién de
Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva que fueron remitidos a Direccién General y a
Secretaria General para ser notificados a los solicitantes.

DICIEMBRE DE 2025
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15,

16.

17,

18.

Apoy€ en la revision de redaccién y datos de los informes circunstanciados emitidos por la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biolégica.

Apoyé€ en larevision de redaccién y datos de los informes de orientacién de los expedientes
de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Biolgica.

Apoyé€ en la revision de redaccion y datos de los proyectos finales de los expedientes de la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva correspondientes al afio 2024
y 2025.

Apoyé€ en la revisién de redacciéon y datos de los informes de los expedientes de la
Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

Apoyé en la digitalizacién del archivo institucional a cargo de la Coordinacién del Equipo
Multidisciplinario.

Apoyé€ en el archivo y resguardo de las correcciones realizadas por la Coordinacién del
Equipo Multidisciplinario a las cuatro Subcoordinaciones del Equipo Multidisciplinario.
Apoyé€ en el archivo de la documentacion recibida por la Coordinacién del Equipo
Multidisciplinario.

Apoyé brindando el seguimiento correspondiente a los expedientes correspondientes al afio
2024 y 2025 que debian de ser remitidos para visto bueno y firma de la Direccién General
por parte de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

. Apoyé€ brindando seguimiento a la realizacién de las correcciones de los expedientes del

afio 2024 de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

Apoyé brindando seguimiento a la realizacién de las correcciones de los expedientes del
afio 2025 de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

Apoyé realizando el seguimiento de los expedientes que contaban con plazo del mes de
diciembre para remitir oficios de respuesta a Juez por parte de la Subcoordinacién de
Atencién y Apoyo a la Familia Biologica.

Apoyé€ en la revisién de la redaccién y datos de los perfiles de las familias que fueron
conocidas en las sesiones de Emparentamientos.

Apoyé€ en la revision de la redaccién y datos de los perfiles de los NNA que entraron a
juntas de Emparentamientos.

Apoyé brindando informacién a los usuarios sobre el programa de madres y/o padres
biolégicos en conflicto con su parentalidad de la Subcoordinacion de Atencién y Apoyo a
la Familia Biolégica.

Apoy€ en larecepcion de llamadas de la Subcoordinacion de Atencion y Apoyo a la Familia
Biolégica.

Apoyé en la revision de redaccion y datos de los oficios remitidos a los diferentes Juzgados
de la Ciudad de Guatemala.

Apoy¢€ armando carpetas para los talleres que fueron impartidos en el mes de diciembre por
parte de la Subcoordinacién de Atenciéon y Apoyo a la Familia Biolégica.

Apoyé realizando 1lamadas a las familias interesadas para la confirmacién de asistencia al
taller impartido por la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva.

S
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19. Apoyé en la foliacion de los expedientes idoneos y no idéneos de la Subcoordinacién de

Atencion
Secretari
\

)

Maria Gristinia driguez Ibaiiez
Contrato Ne. 002-029-2025

Apoyo a la Familia Adoptiva que fueron remitidos a Direccién General y a
ral para ser notificados a los solicitantes.
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